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Al Direttore del Dipartimento
Prof. ____________________

Al Responsabile Amministrativo
Dott.ssa __________________

SEDE

Oggetto: richiesta acquisizione di bene/servizio

Il/la sottoscritto/a prof./ssa-dott./ssa_______________________________________
Chiede che si proceda all’acquisizione del bene/servizio di seguito descritto(1) :___________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
A tal fine dichiara quanto segue:
a) Progetto di ricerca sul quale imputare la spesa:____________________________________
Voce di costo _________________________________________ per la quale si dichiara l’ammissibilità e la copertura finanziaria.
b) Motivazioni e finalità dell’acquisizione (breve esposizione):_________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

1. Importo totale presunto comprensivo d’Iva:
euro (In cifre)______________________________________
euro (In lettere)_____________________________________

Si acclude l’allegato “A”/”B”/”C” debitamente compilato e sottoscritto.
Luogo e data 								Firma
__________________________	                                           _______________________							

 (1) Compilare e accludere il relativo allegato:
“A”– Attrezzature informatiche;
“B”– Convegni e seminari;
“C”– Pubblicazioni.


ALLEGATO  “C” – Richiesta pubblicazioni:

Il contratto di pubblicazione dovrà essere attivato con la sottoindicata casa editrice:
Nome commerciale:_________________________________________________________
Indirizzo: (via, n. civico, C.a.p. città, Stato)
__________________________________________________________________________
P.Iva___________________________________________________________________
Recapiti:Tel.__________________fax____________________e-mail__________________
Generalità del Legale Rappresentante:
Nome____________________________________Cognome_________________________                                                                                                                     
 per le seguenti motivazioni:  
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Si allega il preventivo riportante le seguenti indicazioni:
a) Titolo dell’ opera compresi eventuali sottotitoli;
b) Autore/i eventuali curatori dell’ Opera;
c) Numero pagine a stampa del volume e totale Sedicesimi;
d) Carattere del testo, giustezza, corpo, note a piè di pagina in corpo, altezza a piè pagina;
e) Formato del volume in cm.;
f) Grammatura della carta; 
g) Tipologia di rilegatura (es.: in brossura, con cucitura filo refe); 
h) Caratteristiche della copertina (es.: stampa in b/n o colori, plastificata, brossurata, tipologia e grammatura cartoncino,); 
i) Numero di figure a colori o in b/n; 
j) Numero giri di bozze previsti; 
k) Tipologia di supporto contenete i testi da consegnare all'Editore ( es.: battuti su dischetto per computer su programmi d'uso ); 
l) Data prevista per la consegna della stesura definitiva all’editore 
m) Tempi di stampa previsti, decorrenti dal momento  in cui viene consegnato il testo definitivo fotocomposto, espressi in n. di giorni; 
n) Numero copie tiratura;
o) Numero copie fuori commercio destinate alla Struttura a seguito dell’uscita del libro; 
p) Prezzo di copertina;
q) Percentuale di sconto alla quale verranno fatturate ulteriori copie che dovessero essere richieste dal Dipartimento;
r) Collana all’interno della quale  verrà inserita l'opera;
s) Rete di punti vendita utilizzati;
[bookmark: _GoBack]L’eventuale contratto dovrà prevedere l’obbligo per l’editore di riportare con modalità da concordare il nome dell’ Università e del Dipartimento con il riferimento ai fondi sui quali verrà imputata la spesa e a garantire la pubblicazione, vendita e diffusione del volume come di seguito  specificato________________________________________________


Per quanto sopra il costo complessivo preventivato è di Euro…………………, così suddiviso: Euro……………….. per la copertina + Euro……………….. a sedicesimo,  + costo di eventuali tavole fuori testo Euro ……………. + IVA al 4% …………….. o assolta dall’Editore.
In ordine alla destinazione del ricavato derivante dai diritti d’ Autore(1) si precisa quanto segue:____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Luogo e data 								Firma
							
__________________________		______________________________		


(1) La proprieta’ letteraria (diritto di paternita’ dell’opera) sarà riservata all’autore.
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