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[bookmark: _GoBack]Al Direttore del Dipartimento
Prof. ____________________

Al Responsabile Amministrativo
Dott.ssa _________________

SEDE

Oggetto: richiesta acquisizione di bene/servizio

Il/la sottoscritto/a prof./ssa-dott./ssa_________________________________________
Chiede che si proceda all’acquisizione del bene/servizio di seguito descritto(1):_____________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
A tal fine dichiara quanto segue:
a) Progetto di ricerca sul quale imputare la spesa:____________________________________
Voce di costo _________________________________________ per la quale si dichiara l’ammissibilità e la copertura finanziaria.
b) Motivazioni e finalità dell’acquisizione (breve esposizione):_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
c) Importo totale presunto comprensivo d’Iva:
euro (In cifre)______________________________________
euro (In lettere)_____________________________________

Si acclude l’allegato “A”/”B”/”C” debitamente compilato e sottoscritto.
Luogo e data 								Firma
__________________________				______________________________

 (1) Compilare e accludere il relativo allegato:
“A”– Attrezzature informatiche;
“B”– Convegni e seminari;
“C”– Pubblicazioni.
ALLEGATO  “A” –

Richiesta acquisizione attrezzature informatiche:

La segreteria amministrativa al fine di rendere più agevole e veloce la procedura di reperimento e acquisto dei prodotti chiede le seguenti informazioni fermo restando che, in ottemperanza alla normativa vigente, se sul mercato sono presenti prodotti con caratteristiche simili ed equivalenti ma ad un prezzo più vantaggioso si procederà all’acquisto di questi ultimi previa consultazione col soggetto richiedente.





a) Marca e modello: ()_____________________________________________________
b) Codice prodotto: (2)_______________________________________________________
c) Link a pagina Web contenente la scheda tecnica del prodotto:_____________________
______________________________________________________________________
d) Eventuali note a prodotto:_________________________________________________








Luogo e data 								Firma
__________________________				______________________________




(1) Le informazioni richieste hanno esclusivamente un valore indicativo e non sono vincolanti per i fornitori.
(2) Desumibile a mezzo ricerca su cataloghi on line.
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